附件一

	湖南理工职院教职工请假（一天以内）审批表

	部  门
	　
	请假人
	　
	职  务
	　

	请假起止
时间
	年    月    日     时至     时止


	请假事由
	
                    请假人签名：

	部门审批
意    见
	


       部门负责人（签字）：                        年    月    日

	备注
	


	湖南理工职院教职工请假（一天以内）审批表

	部  门
	　
	请假人
	　
	职  务
	　

	请假起止
时间
	年    月    日     时至     时止


	请假事由
	
                    请假人签名：

	部门审批
意    见
	


       部门负责人（签字）：                        年    月    日

	备注
	


